Notfallkoffer - Checkliste

Hier ein paar Fragen die ihnen helfen ihren personlichen Notfallkoffer zu

erstellen:

v Haben Sie einen Vertreter namentlich benannt und diesen in die Ablaufe ihres
Unternehmens eingewiesen fiir den Notfall ?

v Haben Sie eine Personenliste mit allen wichtigen Ansprechpartnern und Daten
auf Seite ihrer Kunden, Lieferanten, Mitarbeiter, Berater erstellt ?

v Hat ihr Vertreter die Vollmacht fiir ihr Unternehmen zu handeln ?

v’ Hat ihr Vertreter die Vollmacht Geldgeschifte zu tatigen fiir notwendige und
zeitlich fixierte Zahlungen wie Gehalter und anderes ?

v’ Haben Sie fiir den Todesfall ein rechtsgiiltiges Testament erstellt ?

v Haben Sie eine Vorgangsliste fiir alle Aufgaben im Krankheits- oder Todesfall mit
Prioritaten und Zustandigkeit erstellt ?

v Haben Sie ein Liste aller Zugangscodes fiir Software und EDV Anlagen ?

v Haben Sie eine Kopie aller Vollmachten, Vertrage incl. der Termine bei denen
diese gekiindigt oder verlangert werden miissen ?

v Haben Sie eine Patientenverfiigung erstellt ?

v Haben Sie Ersatzschliissel fiir Raumlichkeiten anfertigen lassen ?

v Haben Sie Kopien der aktuellen Gesellschaftervertrége,
Unternehmensbeteiligungen, Jahresabschliisse, aktuelle BWA’s erstellen lassen ?

v' Hat der benannte Vertreter einen vollstindigen Uberblick welche Aufgaben mit
wem und wann zu erledigen ist ?

v Haben Sie Kopien aller wichtigen Versicherungen fiir das Unternehmen und auch

fiir Sie als Privatperson erstellt ?
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